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1. เขา้ระบบ กรอก ช่ือเขา้ระบบ และ รหสั 
 

  
 

2. หน้าหลกั 

 

 

3. ขอ้มูลหลกั 

 

 

3.1 ประเภทสนิคา้ 

 

- ปุ่ มเพิม่  กรอกขอ้มูลในช่อง B  แลว้กดปุ่มเพิ่มท่ีช่อง A 

- ปุ่ มแก้ไขคลิกแถวท่ีช่อง C แกไ้ขขอ้มูลในช่อง B แลว้กดปุ่มแกไ้ขท่ีช่อง A 

- ปุ่ มลบคลิกแถวท่ีตอ้งการลบท่ีช่อง C แลว้กดปุ่มลบท่ีช่อง A 

- ปุ่ มเคลยีร์ช่องกดเพื่อเคลียร์ขอ้มูลในช่อง 
 
 
 

 

A 

B 

C 
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3.2 หน่วยนบั 

  

- ปุ่ มเพิม่  กรอกขอ้มูลในช่อง B  แลว้กดปุ่มเพิ่มท่ีช่อง A 

- ปุ่ มแก้ไข คลิกแถวท่ีช่อง C แกไ้ขขอ้มูลในช่อง B แลว้กดปุ่มแกไ้ขท่ีช่อง A 

- ปุ่ มลบ คลิกแถวท่ีตอ้งการลบท่ีช่อง C แลว้กดปุ่มลบท่ีช่อง A 

- ปุ่ มเคลยีร์ช่อง กดเพื่อเคลียร์ขอ้มูลในช่อง 
 

3.3 รายชือ่สนิคา้ 

 

- ปุ่ มเพิม่  กรอกขอ้มูลในช่อง B  แลว้กดปุ่มเพิ่มท่ีช่อง A 

- ปุ่ มแก้ไข คลิกแถวท่ีช่อง C แกไ้ขขอ้มูลในช่อง B แลว้กดปุ่มแกไ้ขท่ีช่อง A 

- ปุ่ มลบ คลิกแถวท่ีตอ้งการลบท่ีช่อง C แลว้กดปุ่มลบท่ีช่อง A 

- ปุ่ มเคลยีร์ช่อง กดเพื่อเคลียร์ขอ้มูลในช่อง 

- ค้นหา กรอกขอ้มูลในช่อง A สีเหลืองแลว้กด Enter 

- เพิม่ แก้ไขรูป คลิกแถวช่อง C คลิกช่อง D เลือกรูปภาพท่ีเก็บไวเ้สร็จแลว้กดปุ่มแกไ้ขท่ีช่อง D 

- ลบรูปคลิกแถวช่อง C คลิกช่อง D เลือกรูปภาพท่ีเก็บไวเ้สร็จแลว้กดปุ่มลบท่ีช่อง D 

A 

B 

C 

A 

B 

C 

D 
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3.4 รายการรายจา่ย 

 

- ปุ่ มเพิม่  กรอกขอ้มูลในช่อง B  แลว้กดปุ่มเพิ่มท่ีช่อง A 

- ปุ่ มแก้ไขคลิกแถวท่ีช่อง C แกไ้ขขอ้มูลในช่อง B แลว้กดปุ่มแกไ้ขท่ีช่อง A 

- ปุ่ มลบคลิกแถวท่ีตอ้งการลบท่ีช่อง C แลว้กดปุ่มลบท่ีช่อง A 

- ปุ่ มเคลยีร์ช่องกดเพื่อเคลียร์ขอ้มูลในช่อง 
 

3.5 รายการกนัลมื 

 

- ปุ่ มเพิม่  กรอกขอ้มูลในช่อง B  แลว้กดปุ่มเพิ่มท่ีช่อง A 

- ปุ่ มแก้ไข คลิกแถวท่ีช่อง C แกไ้ขขอ้มูลในช่อง B แลว้กดปุ่มแกไ้ขท่ีช่อง A 

- ปุ่ มลบ คลิกแถวท่ีตอ้งการลบท่ีช่อง C แลว้กดปุ่มลบท่ีช่อง A 

- ปุ่ มเคลยีร์ช่อง กดเพื่อเคลียร์ขอ้มูลในช่อง 
 

 

 

A 

B 

C 

A 

B 

C 
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3.6 ขอ้มูลธนาคาร 

 

- ปุ่ มเพิม่  กรอกขอ้มูลในช่อง B  แลว้กดปุ่มเพิ่มท่ีช่อง A 

- ปุ่ มแก้ไข คลิกแถวท่ีช่อง C แกไ้ขขอ้มูลในช่อง B แลว้กดปุ่มแกไ้ขท่ีช่อง A 

- ปุ่ มลบ คลิกแถวท่ีตอ้งการลบท่ีช่อง C แลว้กดปุ่มลบท่ีช่อง A 

- ปุ่ มเคลยีร์ช่อง กดเพื่อเคลียร์ขอ้มูลในช่อง 
 

3.7 คะแนนสะสม ส่วนลด 

 

-  กรอกขอ้มูลในช่อง A  แลว้กดปุ่มแกไ้ขช่อง B 
 

3.8 ต ัง้คา่เคร ือ่งพมิพ ์

 

- กรอกช่ือเครือ่งพมิพ ์ติก๊พิมพถ์า้ตอ้งการพิมพอ์ตัโนมตัิ แลว้กดปุ่ มบนัทกึ 

 

 

 

 

A 

B 

C 

A 

B 
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4. เมนูหลกั 

 

 

4.1 ขอ้มูลลูกคา้ 

 

- ปุ่ มเพิม่  กรอกขอ้มูลในช่อง B  แลว้กดปุ่มเพิ่มท่ีช่อง A 

- ปุ่ มแก้ไข คลิกแถวท่ีช่อง C แกไ้ขขอ้มูลในช่อง B แลว้กดปุ่มแกไ้ขท่ีช่อง A 

- ปุ่ มลบ คลิกแถวท่ีตอ้งการลบท่ีช่อง C แลว้กดปุ่มลบท่ีช่อง A 

- ปุ่ มเคลยีร์ช่อง กดเพื่อเคลียร์ขอ้มูลในช่อง 

- ค้นหา กรอกขอ้มูลในช่อง A สีเหลืองแลว้กด Enter 

- เพิม่ แก้ไขแผนที ่คลิกแถวช่อง C คลิกช่อง D เลือกรูปแผนท่ี ท่ีเก็บไวเ้สร็จแลว้กดปุ่มแกไ้ขท่ีช่อง D 

- ลบแผนที ่คลิกแถวช่อง C คลิกช่อง D เลือกรูปแผนท่ี ท่ีเก็บไวเ้สร็จแลว้กดปุ่มลบท่ีช่อง D 

- พมิพ์ข้อมูลลูกค้า กดปุ่มพิมพข์อ้มูลลูกคา้ท่ีช่อง A 

- พมิพ์แผนที ่ กดปุ่มพิมพแ์ผนท่ี ท่ีช่อง D 

- viewแผนที ่กดปุ่ม view แผนท่ี ท่ีช่อง D 
 
 
 
 

A 

B 

C 

D 
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4.2 สตอ็กสนิคา้ 

 

- ปุ่ มเพิม่  คน้หาสินคา้ตามประเภทหรือช่ือสินคา้ในช่องสีเหลืองในช่อง B เสร็จแลว้ กรอกขอ้มูลในช่อง B  แลว้
กดปุ่มเพิ่มท่ีช่อง A 

- ปุ่ มแก้ไข คลิกแถวท่ีช่อง C แกไ้ขขอ้มูลในช่อง B แลว้กดปุ่มแกไ้ขท่ีช่อง A 

- ปุ่ มลบ คลิกแถวท่ีตอ้งการลบท่ีช่อง C แลว้กดปุ่มลบท่ีช่อง A 

- ปุ่ มเคลยีร์ช่อง กดเพื่อเคลียร์ขอ้มูลในช่อง 

- ค้นหา กรอกขอ้มูลในช่อง A สีเหลืองแลว้กด Enter 

- พมิพ์ข้อมูลสต็อก กดปุ่มพิมพข์อ้มูลสตอ็กท่ีช่อง A 

- Update ทั้งแถว แกไ้ขขอ้มูลในช่อง C แถวท่ีเป็นสีเขียว เสร็จแลว้กดปุ่ม Update ทั้งแถวท่ีช่อง D 
 

4.3 ขายแกส๊ – สนิคา้ 

เปิดใบเสร็จ 

 

- เปิดใบเสร็จ คน้หาช่ือร้านหรือช่ือลูกคา้โดยพิมพช่ื์อแลว้กดปุ่มEnter ในช่อง B เลือกลูกคา้รายนั้นเสร็จแลว้กด
ปุ่ม เปิดใบเสร็จในช่อง A 

A 

B 

C 

D 

A 

B 
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เพิม่ แก้ไข ลบ สินค้า(การขาย) 

 

 

- เพิม่เม่ือเปิดใบเสร็จแลว้ ให้คน้หาสินคา้ตามประเภทสินคา้หรือช่ือสินคา้ในช่อง B>เสร็จแลว้กรอกจ านวนแลว้
กดปุ่มเพิ่มในช่อง B 

- ลูกค้าซ้ือถังพร้อม เม่ือเลือกสินคา้แลว้ ก่อนกดปุ่มเพิ่ม ใหค้ลิกท่ีช่องรูปแบบใหเ้ป็น “ซ้ือถงั” ระบบจะสตอ็ก
สตอ็กอตัโนมติั                                 สถานะสินคา้ เลือก สินคา้บริษทั หรือ สินคา้ลูกคา้ 

- แก้ไข คลิกขอ้มูลแถวในช่อง C แกไ้ขจ านวน หมายเหตุ แลว้กดปุ่มแกไ้ขในช่อง B 
- ลบ คลิกขอ้มูลในช่อง C แลว้กดปุ่มลบในช่อง B 
- ส่วนลด ถา้ตอ้งการใหลู้กคา้ช าระส่วนลด  ใหก้รอกตวัเลขในช่องส่วนลด  

 

 

 

 

 

 

 

 

A 

B 

C 

D 

E 
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เพิม่ แก้ไข ลบ รายการอ่ืนๆ 

         
- เพิม่ กรอกขอ้มูลในช่อง B เสร็จแลว้กดปุ่มเพิ่มในช่อง B 
- แก้ไข คลิกขอ้มูลแถวในช่อง C แกไ้ขขอ้มูลในช่อง แลว้กดปุ่มแกไ้ขในช่อง B 
- ลบ คลิกขอ้มูลในช่อง C แลว้กดปุ่มลบในช่อง B 
- ใบเสร็จ กรอกขอ้มูลในช่อง D แลว้กดปุ่มใบเสร็จในช่อง A (ตอ้งกดปุ่มใบเสร็จของทุกคร้ังหลงัจากท ารายการ

เสร็จ) 
 

ค้นหาใบส่งของเพ่ือแก้ไขรายการ หรือลบ ใบเสร็จ 

 
- ค้นหาใบเสร็จ กดปุ่มคน้หาในช่อง A เลือกวนัท่ีและกดปุ่มแวน่ขยายในช่อง B แลว้คลิกเลือกใบเสร็จใน 

ช่อง C  
 

A 

B 

C 

D 

E 

A 

B 

C 
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ยกเลกิใบเสร็จ 

 
- ลบ ใหล้บรายการในช่อง B ออกใหห้มด แลว้กดปุ่มลบใบเสร็จในช่อง A 

 

      การใช้คะแนนสะสมเป็นส่วนลด 

           
           ตั้งการใชค้ะแนน 

 

      การใช้คะแนนเป็นส่วนลดขึน้มดีังนี้ 
- ลูกคา้เป็นสมาชิก  ฟอร์มขอ้มูลลูกคา้ 
- สินคา้ร่วมรายการ ฟอร์มสต็อกสินคา้ 
ถา้มีทั้ง  2 หวัขอ้ ยอดขายจะเป็นคะแนน กรณีท่ีตั้งไวคื้อ 10 คะแนน ลด 1 บาท 
 

 

A 

B 
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4.5 รบัสนิคา้เขา้สตอ็ก 

 
- เปิดเลขทีรั่บเข้า กดปุ่มเปิดเลขท่ีรับเขา้ในช่อง A 

- เพิม่ เม่ือเปิดเลขท่ีรับเขา้เสร็จแลว้ ใหค้น้หาสินคา้ตามประเภทสินคา้หรือช่ือสินคา้ในช่อง B>เสร็จแลว้กรอก
จ านวนแลว้กดปุ่มเพิม่ในช่อง B 

- แก้ไข คลิกขอ้มูลแถวในช่อง C แกไ้ขขอ้มูล แลว้กดปุ่มแกไ้ขในช่อง B 
- ลบ คลิกขอ้มูลในช่อง C แลว้กดปุ่มลบในช่อง B 

 

ค้นหาเลขทีรั่บสินค้าเข้า 

               
- ค้นหาเลขทีรั่บสินค้าเข้ากดปุ่มคน้หาในช่อง A เลือกวนัท่ีและกดปุ่มแวน่ขยายในช่อง B แลว้คลิกเลือกเลขท่ี

รับสินคา้เขา้ ในช่อง C  
 

ลบเลขทีรั่บเข้า 

 
- ลบ ใหล้บรายการในช่อง B ออกใหห้มด แลว้กดปุ่มลบใบเสร็จในช่อง A 

A 

B 

C 

A 

B 

C 

A 

B 
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4.6 บนัทกึรายจา่ย 

 

- ปุ่ มเพิม่  เลือกรายการ กรอกขอ้มูลในช่อง B  แลว้กดปุ่มเพิ่มท่ีช่อง A 

- ปุ่ มแก้ไข คลิกแถวท่ีช่อง C แกไ้ขขอ้มูลในช่อง B แลว้กดปุ่มแกไ้ขท่ีช่อง A 

- ปุ่ มลบ คลิกแถวท่ีตอ้งการลบท่ีช่อง C แลว้กดปุ่มลบท่ีช่อง A 

- ปุ่ มเคลยีร์ช่อง กดเพื่อเคลียร์ขอ้มูลในช่อง A 

- ค้นหา เลือกวนัท่ี แลว้กดปุ่มแวน่ขยายในช่อง D 
 
4.7 บนัทกึกนัลมื (ชอ่งค ำนวณ ลบหรอืบวก จะตดัสต็อกอตัโนมตั ิและเมอืครบรอบ Due ตอ้ง ติก๊เคลยีร ์

แลว้) 
   

 
- ปุ่ มเพิม่ เลือกประเภทสินคา้/ช่ือสินคา้เลือกรายการ กรอกขอ้มูลในช่อง B  แลว้กดปุ่มเพิ่มท่ีช่อง A 

- ปุ่ มแก้ไข คลิกแถวท่ีช่อง C แกไ้ขขอ้มูลในช่อง B แลว้กดปุ่มแกไ้ขท่ีช่อง A 

- เคลยีร์รายการ คลิกแถวท่ีช่อง C ต๊ิกเคลียร์แลว้ แลว้กดปุ่มแกไ้ขท่ีช่อง A 

A 

B 

D 

C 

A 

B 

D 

C 
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- ปุ่ มลบ คลิกแถวท่ีตอ้งการลบท่ีช่อง C แลว้กดปุ่มลบท่ีช่อง A 

- ปุ่ มเคลยีร์ช่อง กดเพื่อเคลียร์ขอ้มูลในช่อง A 

- ค้นหา เลือกคน้หา เลือกวนัท่ี แลว้กดปุ่มแวน่ขยายในช่อง D 
 
 
 
 
 

4.8 ตารางนดั ระบบแจง้เตอืนสว่นตำ่งๆ 
 

 
 

- สินค้าใกล้หมดสต็อก  เป็นการแจง้เตือนสินคา้ท่ีใกลห้มดสตอ็ก ในช่อง A 
- เช็ครอบช าระเงิน(เครดิต) แจง้เตือนลูกคา้ท่ีครบก าหนดช าระ สีแดงคือเลยวนัช าระในช่อง B 
- บันทกึกนัลืม แจง้เตือนบนัทึกกนัลืม เช่น ลูกคา้ยมืถงั ฝากอดั   สีแดงคือเลยวนัDueในช่อง C 

 
 
 
 
 
 
 

A 

B 

C 
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5 ขอ้มูลสนิคา้/รายงาน 

     
 
5.1  สนิคา้ใกลห้มดสตอ็ก 

 
 

- พมิพ์ กดปุ่มพิมพใ์นช่อง A  
5.2 ก าไรขาดทุน 

 
- ค้นหา เลือกวนัท่ี แลว้กดปุ่มแวน่ขยายในช่อง A 

- พมิพ์  กดปุ่มพิมพท่ี์ช่อง B 
 
 
 
 
 

A 

 

A B 
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5.3  ยอดรบัสนิคา้เขา้ 

 
- ค้นหา เลือกวนัท่ี แลว้กดปุ่มแวน่ขยายในช่อง A 

- พมิพ์ กดปุ่มพิมพใ์นช่อง B 
 
5.4 ยอดขาย 

 
- ค้นหา เลือกวนัท่ี แลว้กดปุ่มแวน่ขยายในช่อง A 

- พมิพ์ กดปุ่มพิมพใ์นช่อง B 
 
 
 
 
 
 
 
 

A B 

A B 
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5.5 เชค็รอบวนัช าระเงิน(เครดติ) 
 

 
- ค้นหา เลือกการคน้หา เลือกวนัท่ีแลว้กดปุ่มแวน่ขยายในช่อง A 

- ช าระ ต๊ิกช าระแถวท่ีตอ้งการช าระในช่อง C เลือกการช าระ เลือกวนัท่ีช าระแลว้กดปุ่มช าระในช่อง B 

- คืนค่า ต๊ิกคืนค่าแถวท่ีตอ้งการในช่อง E เสร็จแลว้กดปุ่มคืนค่าในช่อง F (ใชใ้นกรณีท่ีเราต๊ิกช าระผดิ เพื่อ
คืนค่าในแถวนั้นให้อยูใ่นสภาพเดิม) 

- พมิพ์ใบเสร็จ คลิกแถวท่ีตอ้งการพิมพใ์นช่อง D แลว้กดปุ่มพิมพใ์นช่อง G 

- พมิพ์รายงาน กดปุ่มพิมพใ์นช่อง H 

- ช าระบางส่วน ต๊ิกช าระแถวท่ีตอ้งการช าระในช่อง C กดปุ่มช าระบางส่วนในช่อง B จะมีหนา้ต่างซอ้น
ข้ึนมา 

- ใบวางบิล ต๊ิกช าระแถวท่ีตอ้งการช าระในช่อง C กดปุ่มใบวางบิลในช่อง J จะมีหนา้ต่างซอ้นข้ึนมา 

 
5.6 ราคาสนิคา้ 

 
- ค้นหา เลือกประเภทแลว้กดปุ่มแวน่ขยายหรือกดปุ่มคน้หาทั้งหมดในช่อง B 

- Update ราคา  แกไ้ขราคาในช่อง C แลว้กดปุ่ม Update ราคา ในช่อง A 

- พมิพ์ราคา กดปุ่มพิมพใ์นช่อง A 
 

A 

B 

C E D 

F 

G 

H 

J 

A 

B 

C 
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5.7 ประวตักิารซือ้ขาย 

 
- ค้นหา คน้หาช่ือลูกคา้ในช่อง Aเลือกวนัท่ี แลว้กดปุ่มแวน่ขยายในช่อง B 

 
 
5.8 ประวตักิารการเบกิ-จา่ยสนิคา้ 

 
- ค้นหา คน้หาสินคา้ในช่อง A เลือกวนัท่ี แลว้กดปุ่มแวน่ขยายในช่อง B 

 

6 พมิพใ์บก ากบั 

 
 
 
6.1 ใบก ากบัภาษ/ีใบสง่ของ 

 
A 

B 

A 

B 
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- เปิดใบก ากบัภาษ ีคน้หาช่ือร้านหรือช่ือลูกคา้โดยพิมพช่ื์อแลว้กดปุ่มEnter ในช่อง B เลือกลูกคา้รายนั้นเสร็จ

แลว้กดปุ่ม เปิดใบก ากบัภาษีในช่อง A 
 

เพิม่ แก้ไข ลบ พมิพ์ 
 

 
- เพิม่ เม่ือเปิดใบก ากบัภาษี ใหค้น้หาสินคา้ตามประเภทสินคา้หรือช่ือสินคา้ในช่อง B>เสร็จแลว้กรอกจ านวน

แลว้กดปุ่มเพิ่มในช่อง B 
- แก้ไข คลิกขอ้มูลแถวในช่อง C แกไ้ขจ านวน หมายเหตุ แลว้กดปุ่มแกไ้ขในช่อง B 
- ลบรายการ คลิกขอ้มูลในช่อง C แลว้กดปุ่มลบในช่อง B 
- กดเรียกดู กดปุ่มพิมพข์องในช่อง A  
- ลบใบก ากบัภาษ ีลบรายการสินคา้ใหห้มด แลว้กดปุ่มลบใบก ากบัภาษีในช่อง A 

A 

B 

A 

B 

C 
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ค้นหาใบก ากบัภาษ ี

 
- ค้นหา คน้หาตามวนัท่ีกดปุ่มคน้หาในช่อง A  แลว้คลิกแถวในช่อง B 

 
 
6.2 บลิเงินสด/ใบก ากบัภาษอียา่งย่อ 

                
- เปิดบิลเงินสด คน้หาช่ือร้านหรือช่ือลูกคา้โดยพิมพช่ื์อแลว้กดปุ่มEnter ในช่อง Bเลือกลูกคา้รายนั้นเสร็จแลว้กด

ปุ่ม เปิดบิลเงินสดในช่อง A 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A 

B 

A 

B 
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เพิม่ แก้ไข ลบ พมิพ์ 

       
- เพิม่ เม่ือเปิดบิลเงินสด ใหค้น้หาสินคา้ตามประเภทสินคา้หรือช่ือสินคา้ในช่อง B>เสร็จแลว้กรอกจ านวนแลว้

กดปุ่มเพิ่มในช่อง B 
- แก้ไข คลิกขอ้มูลแถวในช่อง C แกไ้ขจ านวน หมายเหตุ แลว้กดปุ่มแกไ้ขในช่อง B 
- ลบรายการ คลิกขอ้มูลในช่อง C แลว้กดปุ่มลบในช่อง B 
- พมิพ์บิลเงินสด กดปุ่มพิมพข์องในช่อง A  
- ลบบิลเงินสด ลบรายการสินคา้ใหห้มด แลว้กดปุ่มลบบิลเงินสดในช่อง A 

 

ค้นหาใบก ากบัภาษ ี

 
- ค้นหา คน้หาตามวนัท่ีกดปุ่มคน้หาในช่อง A แลว้คลิกแถวในช่อง B 

 
 
 

 

A 

B 

C 

A 

B 
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6.3 ใบเสรจ็รบัเงิน 

 
- เปิดใบเสร็จรับเงิน คน้หาช่ือร้านหรือช่ือลูกคา้โดยพิมพช่ื์อแลว้กดปุ่มEnter ในช่อง B เลือกลูกคา้รายนั้นเสร็จ

แลว้กดปุ่ม เปิดใบเสร็จรับเงินในช่อง A 

เพิม่ แก้ไข ลบ พมิพ์ 

 
- เพิม่ เม่ือเปิดใบเสร็จรับเงิน ใหค้น้หาสินคา้ตามประเภทสินคา้หรือช่ือสินคา้ในช่อง B>เสร็จแลว้กรอกจ านวน

แลว้กดปุ่มเพิ่มในช่อง B 
- แก้ไข คลิกขอ้มูลแถวในช่อง C แกไ้ขจ านวน หมายเหตุ แลว้กดปุ่มแกไ้ขในช่อง B 
- ลบรายการ คลิกขอ้มูลในช่อง C แลว้กดปุ่มลบในช่อง B 
- พมิพ์ใบเสร็จรับเงิน กดปุ่มพิมพข์องในช่อง A  
- ลบใบเสร็จรับเงิน ลบรายการสินคา้ใหห้มด แลว้กดปุ่มลบใบเสร็จรับเงินในช่อง A 

A 

B 

A 

B 

C 
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ค้นหาใบก ากบัภาษ ี

       
- ค้นหา คน้หาตามวนัท่ีกดปุ่มคน้หาในช่อง A แลว้คลิกแถวในช่อง B 

 

 
6.4 ใบวางบลิ เปิดใบวางบลิใหเ้ปิดทีห่น้าเครดติ 

 
- ค้นหา กดปุ่มคน้หาในช่อง  
- เลือก วนัท่ียอ้นหลงัแลว้กดปุ่มแวน่ขยาย >คลิกแถวท่ีตอ้งการแกไ้ขในช่อง B  

 

 
- แก้ไข คลิกแถวในช่อง E แกไ้ขขอ้มูลในช่อง D แลว้กดปุ่มแกไ้ขในช่อง D 
- ลบ คลิกแถวในช่อง Eแลว้กดปุ่มลบในช่อง D 
- พมิพ์ใบวางบิล  สามารถกดปุ่มพิมพใ์นช่อง C ไดเ้ลย 
- ลบใบวางบิล ใหล้บรายการในช่องE ออกใหห้มด แลว้กดปุ่มลบใบวางบิลในช่อง C 

A 

B 

A 

B 

C 

D 

E 
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6.5 รวมถงั ใบก ากบัภาษ/ีใบสง่ของ 

 
- คน้หาตามวนัท่ีออกใบก ากบัภาษี/ใบส่งของ 

 

 

6.6 รวมถงั บลิเงินสด/ใบก ากบัภาษีอย่างย่อ 

 
- คน้หาตามวนัท่ีออกบิลเงินสด/ใบก ากบัภาษีอยา่งยอ่ 
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7 ก าหนดสทิธิผู์ใ้ช ้
 

8.1  เพิม่ผูใ้ชง้าน 

 
8 ปุ่ มเพิม่ กรอกขอ้มูลในช่อง Aแลว้กดปุ่มเพิ่มท่ีช่องB 

9 ปุ่ มแก้ไข คลิกแถวท่ีช่อง C แกไ้ขขอ้มูลในช่อง Aแลว้กดปุ่มแกไ้ขท่ีช่อง B 

10 ปุ่ มลบ คลิกแถวท่ีตอ้งการลบท่ีช่อง C แลว้กดปุ่มลบท่ีช่อง B 

11 ล้างช่อง กดปุ่มลา้งช่องท่ีช่อง B 

12 ใช้งาน ไม่ใช้งาน ถา้ผูใ้ชท่ี้เพิ่มเขา้ไปแลว้ และไม่ไดใ้ชง้าน ใหต๊ิ้กท่ีไม่ใชง้านในช่อง A แลว้กดปุ่มแกไ้ขในช่อง B 
(ผูใ้ชง้านนั้นจะไม่สามารถเขา้โปรแกรมได)้ 

 
 

8.2 ก าหนดสทิธิ ์

 
13 เลือกผู้ใช้ คลิกเลือกผูใ้ชใ้นช่อง A แลว้กดก าหนดสิทธ์ิในช่อง B 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A 

B 

C 

A 
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14 บันทกึ ต๊ิกเลือกฟอร์มท่ีตอ้งการเขา้ใชง้านแลว้กดปุ่มบนัทึกในช่อง C 

15 Select All เลือกทุกฟอร์มในช่อง D 

16 Clear All ไม่เลือกทุกฟอร์มในช่อง D 
 
 
 

B 

C 

D 


